Приложение 13
к Положению о закупке товаров, работ, услуг для нужд АО «Мобильные ГТЭС»
Заявки на проведение закупки [наименование закупки]
 Заявка на проведение закупки (Форма 1)
	_____________________

(наименование СП)
	Первому заместителю Генерального директора – 

Исполнительному директору
Председателю ЦЗК

АО «Мобильные ГТЭС»

И.О. Фамилия



СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

(Форма с конкурентным отбором
)

дд.мм.гггг № МГТЭС/__________

О закупке____________________



(предмет закупки
)

Прошу Вас разрешить закупку и дать поручение Отделу закупок и договоров организовать и провести закупочные процедуры по выбору организации для заключения договора __________________________
, а также по итогам закупочных процедур заключить с победителем соответствующий договор (доп. соглашение или подписать спецификацию).

	Номер закупки в Плане закупок
	

	Ориентировочная сумма (руб. с НДС)

	

	Месяц и год проведения закупки (мм.гггг)
	

	Сроки поставки товара, выполнения работ, оказания услуг (с мм.гггг по мм.гггг)

	

	Статья бюджета
	

	Сумма в строке бюджета (остаток руб. с НДС)

	


Необходимость закупки вызвана __________________________________
.

Приложение:

1. Т.З. – на ..л. в …экз.;

2. Контактная информация не менее 3-х контрагентов для закупок менее 500 т.р. с НДС– на ..л. в …экз.;

3. Прочие документы…..

Должность








И.О. Фамилия

И.О. Фамилия

Тел.:_________

Заявка на проведение закупки (Форма 2)

	_____________________

(наименование СП)
	Первому заместителю Генерального директора – 

Исполнительному директору
Председателю ЦЗК

АО «Мобильные ГТЭС»

И.О. Фамилия 


СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

(Форма без конкурентного отбора
)

дд.мм.гггг № МГТЭС/__________

О закупке_______________ /  О пролонгации договора ________________________________


        (предмет закупки
)                                                              (название договора
) 

Прошу Вас разрешить закупку и дать поручение Отделу закупок и договоров заключить договор (доп. соглашение или подписать спецификацию) на (по) ___________________________________________________________, 

(Предмет договора
)

с __________________________________________________________________/

(Наименование контрагента
)

осуществить пролонгацию действующего договора_______________________
.

	Номер закупки в Плане закупок
	

	Сумма договора (руб. с НДС)

	

	Сроки поставки товара, выполнения работ, оказания услуг (с мм.гггг по мм.гггг)

	

	Статья бюджета
	

	Сумма в строке бюджета (остаток руб. с НДС)

	


Необходимость закупки (пролонгации договора) вызвана _____________________________________________________________
.

Реквизиты и контактная информация Контрагента 

	Юридический и почтовый адрес
	

	ИНН/КПП
	

	Наименование банка, город
	

	Рас. счет
	

	Кор. счет
	

	БИК
	

	ОКПО
	

	ОГРН
	


Приложение:

1. Т.З. – на ..л. в …экз.;

2. Проект договора - на ..л. в …экз.;

3. Прочие документы…..

Должность








И.О. Фамилия

И.О. Фамилия

Тел.:_________

� Закупки, по которым необходимо провести закупочные процедуры.


� Кратко указывается предмет закупки. Название должно совпадать с «кратким содержанием» указанным в АСУДе.


� Указывается предмет закупки, как она написана в Плане закупок или в договоре.


� Сумма закупки должна совпадать с указанной в Плане закупок. Сумма по закупке на основании рамочного(ых) договора(ов) с учётом плановых затрат на период указанного срока поставки товара, выполнения работ, оказания услуг.


� Срок должен равняться сроку действия договора для постоянно закупаемой продукции, работам или услугам. В случае заключения договора позднее (раньше) указанной даты срок действия договора по согласованию с (Инициатором) может быть сдвинут.


� Остатки средств указываются с учётом как проведённых, так и инициированных закупок.


� Обоснование закупки с указанием причин закупки, её необходимости и. т.п.


� Указывается в обязательном порядке только для закупок менее 500 000 руб. с НДС.


� Коммерческие предложения, сметы, расчёты, переписка, и иные документы необходимые для проведения закупочных процедур (заключения договора).


� Автор служебной записки.


� Телефон внутренний.


� Закупки без конкурентного отбора могут проводиться только, если, закупка из единственного источника утверждена в Плане закупок, или с разрешения Финансового или Генерального директора, в том числе при пролонгации договоров на тех же условиях.


� Обязательно кратко указывается предмет закупки. Название должно совпадать с «кратким содержанием» указанным в АСУДе.


� Указывается предмет существующего договора.


� Указывается предмет закупки, как она написана в Плане закупок или в договоре.


� Указывается полное наименование контрагента с организационно-правовой формой.


� Указывается либо а) автоматическая пролонгация существующего договора с контрагентом (наименование договора, номер, дата заключения, срок действия, название контрагента), либо б) пролонгация существующего договора с контрагентом на основе заключения доп. соглашения (при отсутствии условия о автоматической пролонгации договора)


� Указывается как в коммерческом предложении контрагента. Сумма по закупке на основании рамочного(ых) договора(ов) с учётом плановых затрат на период указанного срока поставки товара, выполнения работ, оказания услуг. Если контрагент на упрощённой системе налогообложения и не является плательщиком  НДС, то указывается, что НДС не облагается.


� Срок должен равняться сроку действия (пролонгации) договора для постоянно закупаемой продукции, работам или услугам. В случае заключения  договора позднее (раньше) указанной даты срок действия договора по согласованию с (Инициатором) может быть сдвинут. Если необходимо указывается: «с возможностью ежегодной пролонгации».


� Остатки средств указываются с учётом как проведённых, так и инициированных закупок.


� Обоснование закупки (пролонгации договора) с указанием причин закупки, её необходимости и. т.п.


� Заполняется при заключении договоров (при пролонгации существующих договоров таблицу не заносить в служебную записку)!


�Коммерческие предложения или иные документы необходимые для проведения закупочных процедур (пролонгации договора).


� Автор служебной записки.


� Телефон внутренний.





